Примерный план мероприятий 

по подготовке и проведению собрания с жителями подъезда, дома, двора, квартала, улицы и 

алгоритм действий по его окончании

Подготовка

	№ этапа
	Количество дней до собрания
	Ваши действия

	Шаг 1
	21
	Принятие решения о проведении собрания, определение повестки дня и состава участников

	Шаг 2
	20
	Согласование плана мероприятий по подготовке и проведению собрания

	Шаг 3
	20
	Согласование организационных вопросов с заинтересованными структурами (администрация района, ЖЭУ, участковый уполномоченный, школы, детские подростковые клубы)

	Шаг 4
	18
	Изучение проблем жителей, сбор необходимой информации

	Шаг 5
	15
	Подготовка текста объявления о проведении собрания по месту жительства

	Шаг 6
	10
	Информирование и приглашение на собрание представителей заинтересованных организаций, расклейка объявлений и оповещение жителей о проведении собрания

	Шаг 7
	7
	Разработка порядка ведения собрания

	Шаг 8
	4
	Подготовка проекта решения

	Шаг 9
	2
	Контроль готовности к собранию


План мероприятий по проведению собрания
	№ этапа
	Ваши действия

	Шаг 10
	Регистрация присутствующих



	Шаг 11
	Объявление повестки дня и представление присутствующих на собрании



	Шаг 12
	Рассмотрение повестки дня собрания



	Шаг 13
	Информирование жителей по решению изученных вопросов



	Шаг 14
	Заслушивание вопросов, заявлений граждан



	Шаг 15
	Ответы на поставленные вопросы



	Шаг 16
	Объявление решения собрания




План мероприятий по окончании собрания

	№ этапа
	Количество дней после собрания
	Ваши действия

	Шаг 17
	1
	Обобщение и анализ результатов собрания


	Шаг 18
	1
	Регистрация обращений, заявлений граждан

	Шаг 19
	2
	Оформление протокола

	Шаг 20
	3
	Организация работы по решению поставленных вопросов, рассмотрение жалоб и обращений

	Шаг 21
	5
	Подготовка и направление писем в соответствующие инстанции (при необходимости)

	Шаг 22
	5
	Осуществление контроля за исполнением решений собрания

	Шаг 23
	15
	Регистрация ответов на отправленные письма и запросы

	Шаг 24
	15
	Информирование жителей о ходе выполнения решений собрания

	Шаг 25
	По мере выполнения
	Снятие протокола с контроля


Примерный план мероприятий по подготовке конференции по месту жительства

	№ этапа
	Количество дней до конференции
	Ваши действия

	Шаг 1
	45
	Принятие решения о проведении конференции на заседании комитета ТОС

	Шаг 2
	40
	Разработка плана мероприятий по подготовке и проведению конференции

	Шаг 3
	30
	Согласование организационных вопросов с администрациями района и города

	Шаг 4
	25
	Взаимодействие с заинтересованными организациями – ЖЭУ, участковыми уполномоченными, школами, детскими подростковыми клубами и др. – по вопросу проведения конференции

	Шаг 5
	25
	Изготовление бланков подписных листов и образцов протоколов собраний по выборам делегатов конференции

	Шаг 6
	25
	Взаимодействие со старшими по домам и подъездам, председателями домовых и уличных комитетов по вопросам избрания делегатов конференции

	Шаг 7
	25
	Организация работы по выборам делегатов

	Шаг 8
	20
	Оформление удостоверений делегатов

	Шаг 9
	20
	Разработка необходимой документации для проведения конференции

	Шаг 10
	10
	Решение вопроса о выделении помещения и согласование времени проведения конференции

	Шаг 11
	10
	Проверка подписных листов по выборам делегатов

	Шаг 12
	7
	Выдача мандатов делегатам конференции

	Шаг 13
	7
	Согласование списка приглашенных лиц

	Шаг 14
	7
	Подготовка проекта решения конференции

	Шаг 15
	10
	Информирование населения о месте и времени проведения конференции

	Шаг 16
	3
	Проверка готовности к проведению конференции


Примерный алгоритм проведения конференции по месту жительства

Ваши действия:

1 подготовка и оформление помещения для проведения конференции

2 регистрация делегатов и приглашенных лиц

3 открытие конференции, выборы президиума, секретариата, мандатной и счетной комиссий

4 утверждение повестки дня и регламента работы

5 заслушивание доклада председателя комитета ТОС, ответы на вопросы делегатов

6 заслушивание доклада мандатной комиссии

7 выступление делегатов конференции

8 принятие решения конференции

Примерный план мероприятий по окончании конференции

	№ этапа
	Количество дней после конференции
	Ваши действия

	Шаг 1
	2
	Обобщение результатов конференции, оформление протокола

	Шаг 2
	4
	Доведение до сведения администрации района и других заинтересованных организаций информации о принятых решениях на конференции

	Шаг 3
	4
	Подготовка материала для печатных СМИ об итогах конференции

	Шаг 4
	6
	Разработка плана реализации предложений, заявлений и жалоб, высказанных на конференции

	Шаг 5
	12
	Рассмотрение плана, принятого на конференции, определение порядка его выполнения, ответственных лиц

	Шаг 6
	14
	Организация работы по выполнению плана и информированию населения


Рекомендации по созданию  территориального общественного самоуправления

Создание ТОС состоит из двух этапов:

Первый этап - учреждение ТОС (подготовка и проведение учредительной конференции, собрания, схода граждан). 

Один из первых шагов – сделать запрос с просьбой выслать пакет документов для создания ТОС. Написать письмо в городскую Администрацию и Вам вышлют пакет документов, где есть образцы протоколов, типового Устава без образования юридического лица.

На этом же этапе следующий шаг - изучить Устав Города, ФЗ – 131, положение о ТОС все это есть на официальном сайте города Челябинска. 

Ещё один шаг - Уже заранее можно составлять список всех жильцов, для этого запрашиваем ТСЖ или Управляющую Компанию о количестве жителей от 16 лет, проживающих в каждом доме на территории в предполагаемых границах организуемого ТОС. Если человек проживает, но не прописан, он всё равно является полноправным членом ТОС с правом голоса. Юридические лица, осуществляющие свою деятельность на территории ТОС, имеют право совещательного голоса. 

В Уставе должно быть прописано всё, что касается взаимоотношений с ТОС:


1) территория, на которой оно осуществляется;


2) цели, задачи, формы и основные направления деятельности ТОС;


3) порядок формирования, прекращения полномочий, права и обязанности, срок полномочий органов ТОС


4) порядок принятия решений;


5) порядок приобретения имущества, а также порядок пользования и распоряжения указанным имуществом и финансовыми средствами;


6) порядок прекращения осуществления территориального общественного самоуправления.

Подготовка к проведению конференции ТОС

	№ этапа
	Сроки
	Наименование этапа
	Действия

	Этап 1
	За два-три месяца
	Принять решение о месте, дате и времени проведения конференции, на заседании Комитета ТОС распределить обязанности между членами Комитета ТОС по подготовке к конференции, определить даты проведений собраний по переизбранию делегатов (при необходимости)
	Местом проведения конференции могут быть актовые залы или классы школ, помещения ТОС, детских клубов и т. д. 

	Этап 2
	За два месяца
	Изучение норм представительства и порядка определения делегатов конференции
	Необходимо определить порядок выдвижения делегатов на конференцию. 

- путем проведения собраний в форме заочного голосования, т. е.  сбора подписей в поддержку делегатов (образец подписного листа представлен в Приложении 1)

- путем проведения собраний жителей в форме очного голосования (образец протокола собрания населения по выдвижению делегатов на конференцию ТОС представлен в Приложении 2)

	Этап 3
	За 1 месяц
	Определение повестки конференции, вручение делегатам пригласительных билетов на конференцию
	В повестке конференции ТОС должны быть включены вопросы:

- обсуждение и принятие Устава ТОС, внесение в него изменений и дополнений, принятие новой редакции Устава;

- выборы членов комитета ТОС;

- выборы председателя комитета ТОС;

- определение планов и перспектив развития территории ТОС.  

В повестке отчетно-перевыборной конференции ТОС помимо перечисленных выше вопросов должен быть включен вопрос: Отчет председателя комитета ТОС, отчет ревизионной комиссии. 

	Этап 4
	За 2 недели
	Информирование органов местного самоуправления, населения и СМИ о проведении конференции
	Получить разрешение от собственника помещения о проведении в нем конференции ТОС. За 10 дней до проведения конференции   разместить объявления о проведении конференции (в которых обязательно должны быть указаны дата, место и повестка), а также уведомить об этом органы местного самоуправления,  СМИ  и  представителей иных субъектов социальной инфраструктуры территории ТОС (милицию, директоров управляющих компаний, председателей ТСЖ, коммерческие организации, директоров школ, клубов и т. д.).  Образец объявления представлен в Приложении 3.

	Этап 5
	За 2 недели
	Изготовление необходимых бланков для проведения конференции (порядок ведения конференции, отчет председателя о проделанной работе, отчет ревизионной комиссии, доклад мандатной комиссии, проект решений конференции, мандаты делегатам конференции (образец представлен в Приложении № 4), а также пригласительных билетов для делегатов конференции и приглашенных (Приложение № 5).

	Этап 6
	За два дня
	Подготовка помещения для проведения конференции ТОС, которое должно быть хорошо освещено, количество посадочных мест должно соответствовать или немного превышать количество делегатов и приглашенных, которые должны прийти на конференцию ТОС. 

	Этап 7
	За два дня
	Предварительная подготовка и инструктаж кандидатур для выполнения следующих функций по проведению конференции:

-
регистрации делегатов (2-5 чел.);

-
работы мандатной комиссии (3 чел.);

-
председательствующего конференции (1 чел.);

-
секретаря (1 чел.);

-
счетной комиссии (1-3 чел.)


Работа в день проведения конференции

	Этап 1
	Встреча и регистрация делегатов, приглашенных лиц
	Делегаты должны прибыть на конференцию с паспортом и пригласительным билетом.  Зарегистрироваться (Образец регистрационного листа представлен в Приложении 6 и 7).  Если конференция отчетно-выборная, то регистрационные листы с подлинными подписями делегатов должно быть в 3 экз.  После регистрации делегату конференции выдается  мандат,  подтверждающий  его статус (Образец мандата представлен в Приложении 4).

	Этап 2
	Открытие конференции ТОС
	Открывает конференцию один из представителей ТОС (Образец порядка проведения конференции представлен в Приложении 8)

	Этап 3
	Избрание рабочих органов проведения конференции (собрания)
	Для проведения конференции ТОС должны быть избраны: Председательствующий (для проведения конференции); Секретарь (для ведения протокола); Счетная комиссия (при малой численности делегатов конференции данные функции целесообразно передать секретарю); Мандатная комиссия (для подтверждения легитимности конференции,    оглашения нормы представительства и фактического подтверждения полномочий присутствующих на конференции делегатов).  Порядок избрания  рабочих органов конференции представлен в Приложении 8.

	Этап 4
	Утверждение повестки и регламента проведения конференции ТОС
	Во время утверждения данных вопросов мандатная комиссия должна начать свою работу в отдельном помещении.  Порядок утверждения повестки и регламента конференции представлены в Приложении 8. 

	Этап 5
	Подведение итогов работы мандатной комиссии
	Мандатная комиссия перед началом рассмотрения вопросов повестки конференции должна подготовить протокол о своей работе (Приложение 9) и доложить о легитимности конференции (Приложение 10)

	Этап 6
	Работа конференции по вопросам принятой повестки
	Делегаты  конференции должны принять решения по всем вопросам повестки путем открытого или тайного голосования.  Редакционная комиссия озвучивает доклад о решении конференции

	Этап 7
	Оформление

документации по результатам проведения конференции
	После проведения конференции ТОС необходимо собрать и подготовить следующие документы: 

-подписные листы; 

-регистрационные листы; 

-протокол конференции, подписанный председателем и секретарем в 3-х экземплярах (Приложение 11); 

-протокол мандатной комиссии (подписанный ее членами);

-протокол счетной комиссии (если было переизбрание членов комитета ТОС или председателя комитета ТОС); 

-решение конференции (Приложение 12)


Ещё раз то же самое

Первый этап. 

1. 
Выбрать инициативную группу (ИГ) не менее 10 человек для подготовки учредительной конференции, собрания (схода граждан). Составить протокол о её создании. 

При подготовке к учредительному собранию проводится первое собрание жителей предполагаемой территории ТОС. На таком собрании граждане определяют, каким будет их ТОС, территорию ТОС, цели и задачи ТОС, а также решают вопрос о возможной регистрации ТОС в качестве юридического лица. На первом собрании должен быть определен порядок сбора предложений и замечаний в Устав ТОС, порядок их рассмотрения и внесения в текст Устава ТОС. 

2.  ИГ определить территорию, на которой будет создано ТОС, наметить дату проведения учредительной конференции и сообщить Главе администрации района или городского, сельского поселения дату и место проведения конференции, приложив протокол о выборе ИГ для подготовки конференции по учреждению ТОС и план-схему границ ТОС. 

3. ИГ получить в ДЭЗ (ТСЖ, Управляющая Компания, участковой избирательной комиссии) справку о количестве жителей от 16 лет на территории создаваемого ТОС и приступить к подготовке учредительной конференции. 

4. Развесить или разложить по почтовым ящикам листовки, объясняющие жителям, что такое ТОС и зачем он создаётся. 

5. Определить количество делегатов на предстоящую конференцию (норму представительства). Заполнить на каждого делегата петиционный лист путем собрания жителей или обхода квартир. Нужно собрать на каждом петиционном листе не менее 50%. 

6. ИГ подготовить Устав ТОС. 

7. Проводится учредительная конференция, на которой собравшиеся делегаты объявляют о создании ТОС, утверждают его территорию, принимают Устав ТОС, выбирают комитет ТОС и Контрольно-ревизионную комиссию (3 чел.). комитет ТОС выбирает Председателя комитета ТОС. Составляется протокол учредительного собрания. 
8. Отправить Главе администрации района, города или сельского поселения уведомительные письма о создании ТОС. 

Работа после проведения конференции

	Этап 1
	Информирование органов местного самоуправления и населения о проведенной конференции
	Уведомить главу администрации района города Челябинска, направив протокол о проведенной конференции в течение 10 дней после проведения конференции. Если конференция отчетно-выборная, то протокол направить в Управление Министерства юстиции РФ по Челябинской области в течение 5 дней. Уведомить налоговые, финансовые органы о смене председателя ТОС (приложить Протокол конференции). 

	Этап 2
	В течение двух недель провести заседание Комитета ТОС
	Принятие плана на предстоящий период по решению конференции и согласование его с администрацией района. 

	Этап 3
	В течение месяца
	Вывесить на информационном стенде решение конференции, план работы комитета ТОС на предстоящий период. 


Второй этап - регистрация ТОС в государственных органах.

Второй этап. 

Регистрация ТОС в государственных органах даёт дополнительные возможности. С Вами совсем по-другому будут разговаривать чиновники, увидев свидетельство о регистрации. Статус юридического лица даёт вам право обращения в различные судебные инстанции, возможность получать и распоряжаться финансовыми и материальными ресурсами и многое другое. 

Не пугайтесь трудностей! Помните: создавая ТОС, вы создаете основу гражданского общества. Органов ТОС становится всё больше и больше, объединяйтесь и взаимодействуйте и не позволяйте никому распоряжаться Вашими судьбами в ущерб Вашим интересам.

Перечень документов, необходимых для государственной регистрации ТОС в качестве юридического лица:

1) Заявление по форме РН0001, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2006 № 212 – в 2 экземплярах (один – нотариально заверен, второй – копия с него);

2) Сведения об учредителях в 2 экземплярах (лист приложения Б к заявлению формы РН0001 заполняется на каждого учредителя – делегата учредительной конференции);

3) Сведения об адресе (месте нахождения) коллегиального исполнительного органа ТОС в 2 экземплярах (представляется в виде гарантийного письма);

4) Устав в 3 экземплярах утвержденных Администрацией города Челябинска;

5) Протокол конференции в 2 экземплярах (оригиналы) с приложением списка присутствующих делегатов;

6) Акт Администрации города Челябинска об утверждении устава ТОС в 1 экземпляре;

7) Протоколы общих собраний граждан по выдвижению делегатов на конференцию в 1 экземпляре, протокол заседания комитета ТОС об определении нормы представительства на Конференцию;

8) Квитанция об оплате государственной пошлины в 2 экземплярах (оригинал и копия).

Все документы, содержащие более 1 листа представляются в прошитом, пронумерованном виде и заверяются на месте прошивки на последнем листе подписью заявителя.   Государственная пошлина за регистрацию ТОС составляет 4000 рублей.
В Управление по взаимодействию с общественными объединениями Администрации города Челябинска 
от инициативной группы граждан:

(фамилии, имена, отчества, паспортные данные, адреса места жительства, контактные телефоны членов инициативной группы граждан)
ЗАЯВЛЕНИЕ
ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ГРАНИЦ ТЕРРИТОРИИ
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТОС

Инициативная группа граждан в соответствии со статьей 27 Федерального закона № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Челябинска, Положением о территориальном общественном самоуправлении в городе Челябинске, утвержденным решением Челябинской городской Думы от 19.02.2013 № 40/22, просит установить границы территории осуществления ТОС
(наименование)

Описание границ территории осуществления ТОС:

Приложение: 1. Схема границ территории деятельности ТОС, согласованная с администрацией
 района «
»


г.
2. Справка о численности населения, проживающего на соответствующей территории и достигшего шестнадцатилетнего возраста.
Подписи членов

инициативной группы 
«
» 
г.

(дата подачи заявления)
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Объявление

Уважаемые жильцы! 
«
»
года в 
 час., во дворе дома № ____________ состоится учредительное собрание (конференция) граждан, посвященная вопросам формирования территориального общественного самоуправления (ТОС), выбора исполнительного органа ТОС и

принятия устава ТОС.

С уважением.  Инициативная группа.

Объявление

Уважаемые жильцы! 
«
»
года в ____ час., во дворе дома №____________ состоится учредительное собрание (конференция) граждан, посвященная вопросам формирования территориального общественного самоуправления (ТОС), выбора исполнительного органа ТОС и

принятия устава ТОС.

С уважением.  Инициативная группа.

Подписной лист

«
»
201_г. 

Мы, нижеподписавшиеся, жители

(улица, № дома)
поддерживаем кандидатуру

(Ф. И. О.)

И выбираем его (её) делегатом конференции органа ТОС
 «
»
района

	№ п/п
	Инициалы 
	Домашний адрес
	подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подписи удостоверяем 
Члены инициативной группы:
ПРОТОКОЛ
собрания инициативной группы из числа жителей 


по подготовке учредительной конференции ТОС

(дата)
Всего присутствовало - 
 человек

Председатель собрания:
(Ф. И. О.)

Секретарь собрания:
(Ф. И. О.)

Повестка дня:

1. О создании инициативной группы из числа жителей
 по подготовке учредительной конференции ТОС. 

Слушали:

Выступили:

Решили:

1. Создать инициативную группу по подготовке учредительной конференции ТОС в количестве 
 человек. 

2. Избрать председателем инициативной группы

3. Поручить:

3.1. Председателю инициативной группы
подготовить проект устава ТОС. 

3.2. Члену инициативной группы 
обеспечить оповещение граждан, жителей
 о дате и времени проведения учредительной конференции ТОС. 

4.
Обратиться к представителям общественных, правозащитных организаций, правоохранительных органов, представителям местного самоуправления и депутатам, с инициативой принять участие в учредительной конференции ТОС. 

5.
Председателю инициативной группы 
 согласовать с 
главой 
 района дату, время и порядок проведения учредительной конференции ТОС. 

Председатель собрания:



(подпись)

(Ф. И. О.)

Секретарь собрания:



(подпись)
(Ф. И. О.)

ПРОТОКОЛ

«
»
201
г.
Собрания жителей дома №
по улице

По выборам делегата на 
конференцию ТОС «
»
района.
В доме проживает
жителей от 16 лет
На собрании присутствует
жителей от 16 лет
На собрании присутствуют:

1. 

(Ф. И. О. , место работы, должность)

2. 

3. 

Председателем собрания большинством голосов избран:

(Ф. И. О.)

Секретарём собрания большинством голосов избран:

(Ф. И. О.)

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Выборы делегата на конференцию ТОС «
»

района дома №
по улице

Слушали: Информацию члена инициативной группы

(Ф. И. О. , адрес места жительства) 
о порядке выборов делегата на конференцию органа ТОС

ВЫСТУПИЛИ:

1. 

(Ф. И. О. , адрес места жительства, краткое содержание выступления)

2. 

3. 

ПОСТАНОВИЛИ:

Делегатом на конференцию ТОС «
»
района

избрать

(Ф. И. О. , адрес места жительства)

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ:

«ЗА»
чел.
«ПРОТИВ»
чел.
«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»
чел.
Председатель собрания:

Секретарь:

Регистрационный лист 
Участников собрания граждан по выборам делегата на конференцию ТОС

«
»

проживающих по адресу (в границах)

	№ п/п
	Инициалы 
	Адрес
	Подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель собрания

Секретарь собрания:

ОБЪЯВЛЕНИЕ

Уважаемые жители
!

«
»
20
года. 

Состоится конференция территориального

общественного самоуправления

Повестка дня:

1. Отчёт о проделанной работе комитета ТОС за период 
с
по
;

2. Отчёт ревизионной комиссии ТОС за период 
с 
по
;

3. Определение плана и перспектив развития ТОС на период 
с 
по
;

4. Выборы членов комитета ТОС;

5. Выборы председателя комитета ТОС;

6. Выборы ревизионной комиссии;

7. 0бсуждение и принятие дополнений и изменений Устава ТОС;

8. Разное.

Мандат делегата конференции

Мандат №

(фамилия) 
(имя)

(отчество)
является делегатом конференции

территориального общественного самоуправления

«
»


 района


г.

(дата)
(лицевая сторона)
Повестка дня:

1. Отчёт о проделанной работе комитета ТОС за период с 
по
;

2. Отчёт ревизионной комиссии ТОС за период с
 по
;

3.Определение плана и перспектив развития ТОС на период с
по
;

4. Выборы членов комитета ТОС;

5. Выборы председателя комитета ТОС;

6. Выборы ревизионной комиссии. 

7. Обсуждение и принятие дополнений и изменений Устава ТОС;
8. Разное. 
(оборотная сторона)
ПРИГЛАСИТЕЛЬНЫЙ БИЛЕТ

Уважаемый 
!

Вы являетесь делегатом отчетно-выборной конференции ТОС
района города Челябинска. 

Конференция состоится "
"
20

года в помещении 
по адресу:

ул. 
д. 
. 

Начало в 
часов

Ваша явка обязательна. 
ТОС
района

"
"
20
 г. 

(оборотная сторона пригласительного билета делегата)

ПОВЕСТКА ДНЯ ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЙ КОНФЕРЕНЦИИ
КОМИТЕТА ТОС «
» 
РАЙОНА

1. Отчёт о проделанной работе Комитета ТОС за период с 
по
;
2. Отчёт ревизионной комиссии ТОС за период с
по
;
3. Определение плана и перспектив развития ТОС на период с 
по
;
4. Выборы членов комитета ТОС;
5. Выборы председателя Комитета ТОС;
6. Выборы ревизионной комиссии;
7. Обсуждение и принятие дополнений и изменений Устава ТОС;
8.Разное. 

Регистрационный лист

делегатов отчётно-выборной конференции комитета территориального общественного самоуправления

«
»
(наименование комитета ТОС, района)
от «
»
201_года
(дата проведения)


Председатель комитета ТОС



(ФИО)

(подпись)
Заместитель главы Администрации района



(ФИО)

(подпись)

Регистрационный лист приглашённых на отчетно-выборную конференцию
 ТОС «
»
района

	№ п. п. 
	Фамилия имя, отчество
	Должность, наименование организации

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	


Председатель Комитета ТОС




(подпись)                                                                          (ФИО)
Порядок ведения отчетной (отчетно-выборной) конференции ТОС

Конференцию открывает председатель комитета ТОС:
Уважаемые делегаты, гости и жители микрорайона!

Сегодня мы проводим отчетную (отчетно-выборную) конференцию согласно Устава ТОС. 

На территории ТОС находится
улиц,
 многоэтажных домов, проживает
жителей от 16 лет. 

На конференцию избрано
делегатов, зарегистрировалось
делегатов. Согласно положению от 19.02.2013 о территориальном общественном самоуправлении в городе Челябинске гл.V, п.46 конференция правомочна, если в ней принимают участие не менее 2/3 от числа делегатов. На конференции присутствует более двух третей делегатов. 

Конференцию предлагаю открыть. Кто за данное предложение? Прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"?

Конференция начинает работу. 

Сегодня на конференцию мы пригласили (называет фамилию, имя, отчество, должность приглашённых):

1.

2.

3.

Для определения правомочности делегатов нам необходимо избрать мандатную комиссию. Мандатную комиссию предлагаю сформировать из
(3-5) человек. Кто за это предложение прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Какие будут предложения по кандидатурам?

Есть предложение в мандатную комиссию избрать:

1.
(ФИО),

2.
(ФИО),

3.
(ФИО). 

Есть другие кандидатуры? Поступило предложение проголосовать списком. Кто за то, чтобы избрать в состав мандатной комиссии 
 (перечисляет фамилии) прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Членов мандатной комиссии прошу приступить к работе. 

Для руководства работой конференции необходимо избрать председателя (председательствующего) конференции и секретаря. Какие будут предложения по кандидатурам? Поступило предложение избрать председателем конференции:
(ФИО), а секретарем 
(ФИО).
Есть другие кандидатуры?

Кто за то, чтобы председателем конференции избрать
. Прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Кто за то, чтобы секретарем конференции избрать
. Прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"?

Принимается! Председателя и секретаря прошу приступить к исполнению своих обязанностей. 

В дальнейшем конференцию ведёт избранный председатель. По решению конференции может быть избран президиум. 

Председательствующий:

Для работы нам необходимо избрать рабочие органы конференции: редакционную, счетную комиссии.
Рекомендуется избрание счётной комиссии, если конференция приняла решение о тайном голосовании, или при большом количестве делегатов.  В иных случаях эту функцию могут выполнять председатель, президиум собрания. 

Переходим к утверждению повестки дня конференции. Предлагается следующая повестка дня конференции:

1. Отчет комитета ТОС о работе за
г. 

2. Отчет председателя ревизионной комиссии (ревизора);

3. Определение плана и перспектив развития ТОС на
г. 

4. Выборы председателя комитета ТОС;

5. Выборы членов комитета ТОС;

6. Выборы ревизионной комиссии (ревизора);

7. О внесении изменений и дополнений в Устав ТОС;

8. Разное. 

Какие будут предложения по повестке дня? Кто за предложенную повестку дня прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Предлагаю утвердить регламент работы конференции. Докладчик просит
минут, выступления в прениях до
минут.  Работу конференции закончить к
часам. Кто за это предложение прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!
Переходим к первому вопросу повестки дня конференции. Слово для отчетного доклада представляется председателю комитета ТОС
(ФИО). Вопросы к докладчику предлагаю задавать в письменном виде.
Председатель комитета ТОС выступает с отчетным докладом. Председательствующий предлагает делегатам вначале заслушать доклад председателя ревизионной комиссии (ревизора), а затем приступить к обсуждению работы комитета ТОС.

Слово предоставляется председателю ревизионной комиссии (ревизору). 

Председатель ревизионной комиссии выступает с докладом. 

Есть ли вопросы к докладчикам? 
Продолжаем работу конференции. Приступаем к обсуждению докладов. Кто желает выступить? Прошу записываться для выступления. Слово для выступления предоставляется
, приготовиться 
.
Закончила работу мандатная комиссия. Есть предложение заслушать доклад председателя мандатной комиссии

(ФИО)
.

Председатель мандатной комиссии зачитывает доклад (Приложение № 10). 

Есть ли вопросы к председателю мандатной комиссии? Есть предложение утвердить доклад мандатной комиссии. Прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Продолжаются выступления делегатов.
Поступило предложение прекратить прения. Никто не настаивает на выступлении? Кто за прекращение прений, прошу голосовать.  Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Для ответов на поступившие вопросы слово предоставляется председателю комитета ТОС 
(ФИО). 

По результатам обсуждения работы комитета ТОС нам необходимо принять решение. В своих выступлениях делегаты дали две оценки работы совета: "удовлетворительно" и "неудовлетворительно". 

Ставлю на голосование в порядке поступления. Кто за то, чтобы оценить работу комитета ТОС "удовлетворительно".  Прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Слово с докладом по вопросу проекта плана и перспектив развития ТОС на период
предоставляется председателю комитета ТОС. Председатель зачитывает доклад. 

В связи с тем, что истёк срок полномочий комитета ТОС нам необходимо избрать комитет ТОС, его председателя, а также ревизионную комиссию (ревизора)(при отчетно-выборной конференции). 

Переходим к четвертому вопросу повестки дня конференции. Выборы председателя комитета ТОС. 

Какие будут предложения?

Обсуждение кандидатур проходит в порядке их выдвижения.  Голосование проводится за каждую предложенную кандидатуру отдельно. Решение принимается большинством голосов делегатов конференции. 

Кто за то, чтобы председателем комитета избрать
(ФИО). 

Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Счетная комиссия ведут подсчет голосов, сообщают председательствующему.  Председательствующий объявляет фамилию, имя, отчество вновь избранного председателя комитета ТОС, поздравляет его. 

Переходим к пятому вопросу повестки дня конференции. Выборы комитета ТОС. На учредительной конференции комитет ТОС был избран в составе
 человек. По опыту работы есть предложение количественный состав не менять (или изменить в случае необходимости). Какие будут предложения? Поступило предложение избрать комитет ТОС в количестве 
человек.  Прошу голосовать.  Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Какие будут предложения по персональному составу комитета ТОС?

Делегаты выдвигают кандидатов в состав комитета ТОС. Идет обсуждение. Председательствующий формирует список по мере их выдвижения и проводит голосование по каждой кандидатуре отдельно. 

Кто за то, чтобы в члены комитета избрать
(ФИО). 

Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Кто за то, чтобы в члены комитета избрать
(ФИО). 

Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

И так в состав комитета ТОС избраны:
1.
(ФИО) - председатель комитета ТОС,
2.
(ФИО) - заместитель председателя,
3.
(ФИО),
4.
(ФИО). 

Переходим к шестому вопросу повестки дня конференции.  Выборы ревизионной комиссии (ревизора).  Конференция полномочна избрать ревизора для контроля за финансово-хозяйственной деятельностью комитета ТОС и за соблюдением норм Устава ТОС. 

Какие будут предложения по количественному составу ревизионной комиссии? Поступило предложение избрать ревизионную комиссию в количестве
человек.  Прошу голосовать.  Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Какие будут предложения по персональному составу ревизионной комиссии?

Делегаты выдвигают кандидатов в состав ревизионной комиссии.  Идет обсуждение.  Председательствующий формирует список по мере их выдвижения и проводит голосование списком, или по каждой кандидатуре отдельно. 

Кто за то, чтобы избрать в состав ревизионной комиссии
(ФИО). 

Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Какие будут предложения по председателю ревизионной комиссии (ревизору)?

Кто за то, чтобы председателем ревизионной комиссии избрать
(ФИО). 

Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Переходим к седьмому вопросу повестки дня.  О внесении изменений и дополнений в Устав ТОС". В настоящий момент возникла необходимость внести некоторые изменения. 

Слово для внесения изменений и дополнений предоставляется
(ФИО). 

Докладчик знакомит конференцию с поправками в Устав ТОС. 

Какие будут предложения, замечания, дополнения?

Идёт обсуждение поправок. Далее вопрос выносится на голосование. 

Кто за то, чтобы внести предложенные поправки прошу голосовать Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Кто за то, чтобы данный проект изменений и дополнений в Устава ТОС принять за основу. Прошу голосовать. Кто "ЗА"? Кто "ПРОТИВ"? Кто "ВОЗДЕРЖАЛСЯ"? Принимается!

Кто за то, чтобы проект изменений и дополнений в Устав ТОС принять в целом? Прошу голосовать. 

Повестка дня исчерпана. 

Председательствующий зачитывает решение конференции (согласно Приложения 13). 

1. Признать работу комитета ТОС удовлетворительной/неудовлетворительной. 

2. Утвердить отчёт ревизионной комиссии. 

3. Утвердить состав комитета ТОС. 

4. и т.д. 

Какие будут замечания по ведению конференции? Благодарю всех за работу.  Вновь избранный состав комитета прошу остаться для решения оперативных вопросов.

Приложение 9

Протокол № ____

мандатной комиссии

г. Челябинск
«___» ______20__г.

Общее количество жителей, зарегистрированных на территории ТОС 
 , достигших 16-летнего возраста составляет
 человек.

Норма представительства по выборам делегата на конференцию составляет:

- от многоквартирного дома с количеством жителей до 200 человек – 1 делегат;

- от многоквартирного дома с количеством жителей от 200 до 300 человек – 2 делегата;

- от многоквартирного дома с  количеством жителей от 300 до 500 человек – 3 делегата;

- от многоквартирного дома с количеством жителей свыше 500 человек – 4 делегата;

- от улицы частного сектора с количеством жителей до 100 человек – 1 делегат, свыше 100 человек – 2 делегата.

Всего зарегистрировано делегатов 
 человек.

Комиссия в составе 
 человек, состоящая из:

1.
 

2.
 

3.
 

Произвела проверку протоколов собраний жителей (подписных листов) по выдвижению делегатов на конференцию ТОС
 и постановила, что всего протоколов (подписей общее количество)
 чел., что составляет 
 % от общего числа жителей достигших 16-летнего возраста;

При общей численности жителей ТОС 
 максимальное количество делегатов составляет 
 человек;

Зарегистрировалось 
 делегатов, что составляет
 от максимального количества делегатов.

Соответственно на конференции присутствует 
 делегат, что соответствует нормам положения о территориальном общественном самоуправлении в городе Челябинске, утвержденным решением Челябинской городской Думы от 19.02.2013 № 40/22.

Комиссия признала полномочия 
 делегатов.

Подписи всех членов мандатной комиссии:

(Ф.И.О.)
(подпись)

Приложение 10

Доклад мандатной комиссии

г.Челябинск
«
»
20
г. 

Уважаемые гости и делегаты конференции!

Мандатная комиссия провела работу по проверке полномочий делегатов конференции. На территории ТОС ___________________
проживает жителей, достигших 16 - летнего возраста ____________________
. 

Норма представительства по выборам делегата на конференцию составляет:

- от многоквартирного дома с количеством жителей до 200 человек – 1 делегат;

- от многоквартирного дома с количеством жителей от 200 до 300 человек – 2 делегата;

- от многоквартирного дома с  количеством жителей от 300 до 500 человек – 3 делегата;

- от многоквартирного дома с количеством жителей свыше 500 человек – 4 делегата;

- от улицы частного сектора с количеством жителей до 100 человек – 1 делегат, свыше 100 человек – 2 делегата.

Таким образом, на конференцию избрано
делегатов. 

Зарегистрировались и принимают в работе конференции
делегатов. 

Согласно нормам положения о территориальном общественном самоуправлении в городе Челябинске от 19.02.2013 № 40/22, конференция граждан правомочна, если в ней принимают участие не менее двух третей избранных на собраниях делегатов, представляющих не менее одной трети жителей соответствующей территории, достигших 16-летнего возраста. Данная норма учтена. 

Делегаты на конференцию избирались путём собраний жителей. 

Исходя из выше изложенного, мандатная комиссия признала полномочия всех делегатов данной конференции. 

Мандатная комиссия предлагает принять следующее решение:

признать полномочия
делегатов конференции территориального общественного самоуправления

Члены мандатной комиссии:

Ф. И. О. 
Подпись

Приложение 11

ПРОТОКОЛ №

отчетной (отчетно-выборной) конференции территориального общественного самоуправления
г.Челябинска
от"
"
201
г. 

На территории ТОС:____________________________________
Проживает
жителей, достигших шестнадцатилетнего возраста. 

Всего делегатов избрано
человек, согласно нормам представительства по уставу ТОС 

Кворум имеется (лист регистрации делегатов конференции прилагается). 

В работе конференции приняли участие:

1. ФИО, должность приглашенного

2. 

Председатель конференции
(ФИО). 

Секретарь конференции
(ФИО). 

Президиум конференции
(ФИО)


(ФИО)


(ФИО). 

Избрана мандатная комиссия:


(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

Голосовали: "ЗА"
, "ПРОТИВ"
, "ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"


Избрана редакционная комиссия:


(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

Голосовали: "ЗА"
, "ПРОТИВ"
, "ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"


Избрана счётная комиссия


(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

Голосовали: "ЗА"
, "ПРОТИВ"
, "ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"


ПОВЕСТКА ДНЯ:

1.Отчет комитета ТОС о работе за_______г. 

2. Отчет председателя ревизионной комиссии (ревизора);

3. Определение плана и перспектив развития ТОС на 
г. 

4. Выборы председателя комитета ТОС;

5. Выборы членов комитета ТОС;

6. Выборы ревизионной комиссии (ревизора). 

7. О внесении изменений и дополнений в Устав ТОС. 

8. Разное.

Слушали:

1. 
Отчётный доклад Совета ТОС.  Докладчик председатель Совета ТОС 


(ФИО) (доклад прилагается). 

2. 
Доклад председателя ревизионной комиссии. Докладчик
(ФИО) (доклад прилагается). 

Выступили:

1. 
(ФИО) (Краткое изложение выступления). 

2. 
(ФИО) (Краткое изложение выступления). 

3. 
(ФИО) (Краткое изложение выступления). 

3. Доклад председателя мандатной комиссии (ФИО) (доклад прилагается). 

4. Доклад председателя редакционной комиссии (ФИО) (Текст решения отчётно-выборной конференции по отчётному докладу печатается полностью). 

5. О кандидатуре  председателя комитета ТОС.  Выступили:


(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

Постановили: Избрать председателем комитета ТОС
(ФИО)

Голосовали: "ЗА"
, "ПРОТИВ"
, "ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"


6. 
О выборах комитета ТОС Выступили:


(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

Постановили: Избрать членами комитета ТОС 
(ФИО)

Голосовали: "ЗА"
, "ПРОТИВ"
, "ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"



(ФИО)

Голосовали: "ЗА"
, "ПРОТИВ"
, "ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"



(ФИО)

Голосовали: "ЗА"
, "ПРОТИВ"
, "ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"


6. О выборах ревизионной комиссии (ревизора) 
Выступили:


(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

Постановили: Избрать членами ревизионной комиссии (ревизором) 
(ФИО)

Голосовали: "ЗА"
, "ПРОТИВ"
, "ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"



(ФИО)

Голосовали: "ЗА"
, "ПРОТИВ"
"ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"


9. О внесении изменений и дополнений в Устав ТОС 
Выступили:


(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

Постановили: Внести изменения и дополнения в Устав ТОС.  (Прилагаются поправки, внесённые в Устав ТОС. 

Председатель конференции 
 (Подпись)

Секретарь конференции
(Подпись)

Приложение 12

Протокол № 1

заседания счетной комиссии[1]

от"
"
20__ года

ПРИСУТСТВОВАЛИ:


(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

ПОВЕСТКА ДНЯ: Выборы председателя и секретаря счетной комиссии

СЛУШАЛИ: 
 об избрании 
 председателем счетной комиссии,_______________секретарем счетной комиссии. 

Выступили: 1. 
(ФИО), 2. 
(ФИО), 3. 
(ФИО)

ГОЛОСОВАЛИ: 1.  ЗА
2.  ПРОТИВ
3.  ВОЗДЕРЖАЛИСЬ


РЕШИЛИ:

1. Избрать председателем счетной комиссии
, секретарем
. 

Председатель собрания счетной комиссии 


[1] Счетная комиссия избирается в случае проведения тайного голосования при проведении выборов в органы ТОС. 

Секретарь 
. 

Протокол № 2
заседания счетной комиссии

от"
"
20_г. 

ПРИСУТСТВОВАЛИ:
(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

ПОВЕСТКА ДНЯ: Результаты голосования по выборам председателя комитета ТОС. 

СЛУШАЛИ:

1. Председателя счетной комиссии
о результатах голосования по выборам председателя комитета ТОС. 

РЕШИЛИ: Представить на утверждение конференции результаты голосования. 

	№ п. п. 
	Фамилия, имя отчество кандидатуры в председатели комитета ТОС
	Результаты голосования

	
	
	"ЗА"
	"ПРОТИВ"
	"ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


Председатель счетной комиссии
 


Секретарь

 


Протокол № 3 

заседания счетной комиссии

от"
"
20_г. 

ПРИСУТСТВОВАЛИ:
(ФИО)


(ФИО)


(ФИО)

ПОВЕСТКА ДНЯ: Результаты голосования по выборам комитета ТОС.

 СЛУШАЛИ:

1. Председателя счетной комиссии
о результатах голосования по выборам комитета ТОС. 

РЕШИЛИ: Представить на утверждение конференции результаты голосования. 

	№ п. п. 
	Фамилия, имя отчество кандидатуры в члены комитета ТОС
	Результаты голосования

	
	
	"ЗА"
	"ПРОТИВ"
	"ВОЗДЕРЖАЛИСЬ"

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


Председатель счетной комиссии
 


Секретарь

 


Приложение 13

Решение

отчетной (отчетно-выборной) конференции по отчётному докладу председателя Совета ТОС

г.Челябинск
«___» ___________20____г.
Заслушав и обсудив отчетный доклад комитета ТОС о проделанной работе, конференция отмечает, что за отчетный период комитету ТОС удалось решить:

(кратко указать какие вопросы удалось решить комитету). 

Вместе с тем конференция отмечает, что комитету ТОС не удалось:

(кратко указать какие вопросы не удалось решить комитету). 

Конференция решает:

1. 
Признать работу комитета ТОС
района за отчетный период
(оценка "удовлетворительно" или "неудовлетворительно" принимается голосованием). 

2. 
Принять отчет ревизионной комиссии ТОС за период с


по
. 

3. Принять план и перспективы развития ТОС на период
. 

4. Утвердить членов комитета ТОС
. 

5. Утвердить председателя комитета ТОС
. 

6. Утвердить ревизионную комиссию
. 

7. Принять дополнения и изменения в Устав ТОС. 

8. Разное
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